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Installation

Um EAR -fix -KW v2 .1 zu installieren missen Sie die Datei setup.exe , die Sie auf
lhrer Installations  -CD finden, ausfuhren.

15 Setup - EAR-fin-KW. o x|

Dadurch wird der Setup - Assistent gestartet. _ _
Klicken Sie auf ~Weiter um mit der Installation Setupassstanten
fortzufahren.

Er wird jetzt EAR-fixKW 2.1.52 auf lhien Computer installieren

Sie sollen alle anderen Anwendungen beenden, bevar Sie mit
dem Setup fortfaren

“wheiter"' zum Fortfahren, “Abbrechen” zum Yerlassen.

0

Abbrechen

Bitte akzeptieren Sie im nachsten Schritt die —— I
Lizenzvel’einbal‘u ngen, Und k“Cken S|e Lesen Sie bitte: folgende, wichtige Informationen bevor Sie forfahren ‘ ,

anschlieRend auf Weiter . Lesen Sia bite die folgendan Lizanzvereinbarungen. Benutzen Sis bei Bedart dis

Bildlaufleiste: ader driicken Sie dis “Bild Ab"-T aste

] by FFK
Durch Instalstion des Pragrammes erkléen Sie sich mit den Lizenzbedingungen
cinverstanden,

Der Autor erteilt Ihnen eine Lizenz zur Benutzung dieses Softwareproduktes. Sie
erhalten wom Autar eine nicht ausschiieBliche, zeitich unbefristete, nicht

Libertragbare und unwidemufliche Lizenz, die Software zu nutzen. Das Eigentums-

und Urhebermecht an der Software verbleibt beim Autor. J

£ fch alzepliens die Werinbarng

£ Ichlehne dis Vareinbanung ab

<Zulck [ weiers | Abbrechen |

Beachten Sie anschlieBend die Update Ima“m =
I n fO m at I onen Lesen Sie bitte folgende. wichtigs Informationen bevar Sie fortfahrer ‘ '

Klicken Sie auf “weiter". sobald Sie bereit sind mit dem Setup fortzufahien.

EAR-fix-KW Version 2. 1 kann problemlos [—

EAR-fix-KW Wersion 2.0 und grioRer kann problemias parallel zu einer alten Version

parallel zu einer alten Version (1.0 oder 1.1) (D 1) e s

Solange Sie lhre alten Mandanten von uns noch nicht konvertiert zuriickbekommen

haben [sishe unten], empfahlen it sogar, dab Sie ibre alte EAR-fi-Ki Version

installiert werden. paenlache

Wwienn Sie EAR-fie-KW Mandanten. die in einer alten Yersion [1.0 ader 1.1] erstell

So Iang e Sie lhre alten Mandanten von uns noch swrden, wettervervenden wolion, erstellen Sie eine Sicherungscsketie in EAR -

1.+ und senden Sie die Diskette an uns. [Wienn Sie iiber einen E-Mail Accaunt

nicht  konvertiert zurlickbekommen haben, s gl oG adebenss s

. . . . Wi -{vauden die Mandanten fiir Sie konvertieien und umgehend an Sie aurtick j
empfehlen wir sogar, da® Sie ihre alte EAR  -fix -

KW Version nicht I6schen. czuik [ oty | Ackrechen |

Wenn Sie EAR -fix-KW Mandanten, die in einer alten Version (1.0 oder 1.1)
erstellt wurden, weiterverwenden wollen, erstellen Sie eine Sicherungsdiskette in

EAR-fix -KW 1.x und senden Sie die Di  skette an uns. (Wenn Sie Uber einen E - Mail
Account verfiigen koénnen Sie uns die Datei backear.arj, die Sie auf der
Sicherungsdiskette finden auch per E -Mail senden)

Wir werden die Mandanten fir Sie konvertieren und umgehend an Sie zurtick

senden.
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Als Ziel ordner fiur die Installation wird
standardmaRig C:\Programme \EAR-fix -KW
vorgeschlagen.

Falls Sie EAR -fix-KW in einen anderen Ordner
installieren wollen, geben Sie diesen hier an.

Der Setup -Assistent
einen Start -Menu Ordner

erstellt  standardmafig
EAR-fix -KW.

Wenn Sie nicht wollen, daR EAR -fix-KW in
einem eigenen Startmenid  -Ordner abgelegt
wird, wahlen Sie hier einen vorhandenen Ordner

aus.

Wahlen Sie anschlieRend aus, ob der Setup -
Assistent Verknipfungen zu EAR  -fix-KW auf
Ihrem Desktop bzw. in de r Quick -Start -Leiste
erstellen soll.

AnschlieRend sehen Sie noch eine
Zusammenfassung der angegeben Daten, bevor
Sie mit einem Klick auf Installieren
eigentlichen Installationsvorgang starten.

den

EAR-fix -KW v2.1 Anleitung

I
Ziel-Ordner wahlen
‘Wahin soll EAR-fis-Ki instaliert werden?

]| DasSelup i EAR-iCW in den algenden Orckie mstalleren.

Klicken Sie auf “weiter”, um fortzufabien. Klicken Sie auf *Durchsuchen”, falls Sie
einen anderen Ordner auswahlen mochten.

Durchsuchen ..

Mindestens 11,2 MB freier Speicherplatz ist erfordedich.

<guick [ weier> | Abbrechen |
18 Setup - EAR-fin-KW P [l 53 |
Startmenii-Ordner auswahlen
o sl das Setup die Programm Verkriipfungen anlegen?

Das Setup wird die Progiamm Verkniipfungen im folgenden StartmeniiDrdner

2] aniegen

Klicken Sie auf “w/eiter”, um fortzufabren, Klicken Sie auf *Durchsuchen', falls Sie

einen anderen Ordner auswahlen michten.
Durchsuchen

Abbrechen

< Zurlick. I wleiter > I

{8 Setup - EAR-fin-KW

Zusitzliche Aufgaben auswihlen
‘Welche zustzlichen Aufgaben sollen ausaefiihr werden?

e

‘Wahlen Sie die zusatzlichen Aufgaben aus, die das Setup wahrend der Installation von
EAR-fiw-Ry ausfiihren soll, und klicken Sie danach auf “Weiter"

Zusitalichs lcans:
¥ Ersielle e Deskiop icont
I Erstelle sin Quick Launch leon

< Zurlick. I wleiter > I

Abbrechen |

1 Setup - EAR-fin-KW.

Installation durchfiihren
Das Setup ist jetet beret, EAP-fir ki auf lhren Computer zu instalieren.

=101

Klicken Sie auf “Installieren’’, um mit det nstallation zu beginnen, oder auf "Zuriick”, um
Ibwe Einstellungen zu Uiberpriifen oder 2u andem.

ZiekOrdner =]
CAProgrammehEAR firK/

Startmenii-Ordner:
EAR-finKw

[Zusitaliche Aufgaben:

Zusitaliche lcons:
Erstelle =in Desklop loon

o o

<Zutick | (e

Abbrechen |
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Die ersten Schritte

Nachfolgend finden Sie e in Tutorial, das Sie durch die "ersten Schritte" in EAR -
fix - KW fithren soll.

Tipp: Fer spezifischere Hil fe | esen Si e -fixuknWieg
nach.
Registrierung von EAR -fix -KW

Beim ersten Start  nach der Installation miissen Sie
EAR-fix - KW registrieren.

Sie sollten dazu von der Kanzlei ein Bla tt mit lhren
personlichen Registrierungsdaten erhalten haben.
Geben Sie diese Daten ein, und klicken Sie auf
"EAR-fix - KW registrieren".

Registierter Nane

Registienungsnummer

Achtung:  Die Eingabe der Registrierungsda ten
unterscheidet  zwischen  Gro3 - und
Kleinschreibung!

Einlesen der Kanzleidaten

Direkt nach der Registrierung missen T ebenfalls
nur einmali g 1 die Kanzleidaten von der
Installations -CD eingelesen werden.

Legen Sie dazu die Installations -CD in Ihr CD -

Laufwerk ein, wéhlen Sie das CD  -Laufwerk aus der

Liste aus und klicken Si r— i dat en
einleseni.

Anlegen eines Mandanten
Nun misse n Sie einen Mandanten anlegen.

Im EAR -fix -KW Startfenster sollte unter Punkt 1
bereits "eine andere  Aktion vornehmen"

[Mandanten

{Mandanten impartieren

ausgewabhlt sein. AR KW Suppn Tt inen

Wahlen Sie unter Punkt 2 "Mandanten anlegen”
aus und klicken Sie auf "gewahlte Aktion
ausfuhren".
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Im nun geodffnete n Fenster "Mandanten anlegen”
wéhlen Sie als erstes eine vierstellige Bezeichnung
fur Ihren ersten Mandanten.

Wahlen Sie als Bezeichnung fur Ihren
Mandanten lhre Init ialen ( z.B. "HM" fur
"Hubert Miuller" und das Buchungsjahr
(z.B."05 "fur"200 5"), sprich "HM05 ".

Tipp:

{} Mandanten anlegen K x|

Bitte geben Sie die geforderten Daten ein, und Klicken Sie auf “Mandant anlegen””
um einen neuen Mandanten anzulegen
Mandant: TEGS Jah: [ 2008
dstellig (2B. TED1 fiir Mandant “Test" und Jahr 2001)
Beschieibung:  [Testmandant
UVA: monatlich ~| ¥ EURD

I~ 12%ige Umsitze

Kennwort: [ Hinweis: Die Vergabe

eines Kennwortes ist

Kennwort "—‘ nicht zwingend!
wiederholen:

Geben Sie aul3erdem das Jahr an, in dem Sie
buchen und eine ev. nahere Beschreibung des
Mandanten.

Im Feld "UVA" wéa hlen Sie lhren UVA -Modus
(monatlich oder vierteljahrlich)

Markieren Sie "Euro” wenn Sie Euro
der Buchhaltung 2002) buchen wollen.

-Betrage (ab

Markieren Sie "12%ige Umséatze", wenn Sie

12%ige Umsatze haben.

AnschlieBend haben Sie die Mdglichkeit ein
Kennwort fir den Mandanten zu vergeben.

Beachten Sie, dall Sie, falls Sie das
Kennwort vergessen, auf den Mandanten
keinen Zugriff mehr haben!

Achtung:

Offnen des neu angelegten Mandanten

Nachdem Sie im vorigen Schritt einen Mandanten
angelegt haben, sollte nun im EAR -fix -KW
Startbildschirm unter Punkt 1 bereits "einen
vorhandenen Ma ndanten bearbeiten" ausgewahit
sein.

Wahlen Sie unter Punkt 2 den neu angelegten
Mandanten und unter Punkt 3 "ausgewahlten
Mandanten 6ffnen" aus.

Sobald Sie einen Manda nten unter
Punkt 2 ausgewéhlt haben, erscheinen
dessen Detailinformationen in  dem
Infofeld rechts.

Tipp:

EAR-fix -KW v2.1 Anleitung

Mandanten arlegen | Abbrechen | 2|
i EAR-fix-kw i

O o

Mandanten afinen

| ausgewshiten Mandanten exportieren

| ausgewshiten Mandanten versenden

| ausgewahiten Mandanten in EUR umrechnen
usgewshlten Mandanten lgschen

gewahlte Aktion ausfiihren
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Eingabe der Daten in den Mandantenstamm

Im Mandantenstamm werden alle
gesammelt, die far
Auswertungen nétig sind.

Angab en
Datenexport oder

Die Daten werden fur Auswertungen, insbesondere
fur die Umsatzsteuervoranmeldung (UVA) benutzt.

Um das Fenster zu o6ffnen, wahlen Sie im Meni
"Stammdaten” den Punkt "Mandantenstamm aus.
Um den Mandantenstamm eines vorhandenen
Mandanten zu importieren, wahlen Sie
"Importieren”.

Geben Sie die Daten ein, bzw. kontrollieren Sie die
importierten  Daten und  klicken Sie auf
"Speichern". Danach konnen Sie das Fenster
"Mandantenstamm" schliel3en.

{} Mandantenstamm x|

Mandart [ Tel8 1] 2008
Beschreibung  [Testklient

Kligntennummer {9339

Name [Hr. Tester Testklient

Zusatz |

Stafe [Teststrate 9/3

PLZ/01t 9333 Testort

Telefon 5551234 SE EOH

Fax 55512 34 Dw 56
E-Mail test@testklient. at

Speichem
Steuermummer  [333/9999
Finanzamt [ Testort Importieren

5 [ monalich Abbrechen 2

Achtung:  Ohne eingegebene Klientennummer ist
kein Datenexport moglich!
Achtung: Ohne eingegebene E -Mail Adress e ist kein
Datenversand mdoglich!
Tipp: Falls Sie Ihre Klientennummer nicht
wissen, rufen Sie uns an, oder schicken
Sie uns ein E -Mail. Sie finden die
Klientennummer aber auch au f dem
Ausdruck lhrer Registrierungsdaten.
Anpassen des Kontenplans
Im Menlu "Stammdaten” koénnen Sie unter

"Konten" den Standard - Kontenplan von EAR -fix -
KW an lhre Bedurfnisse anpassen.

Um den Kontenplan eines  vorhandenen Mandanten
zu importieren, wahlen Sie "Importieren”.

Gestalten Sie den Kontenplan nach lhre n
Bedurfnissen (orientieren Sie sich an der
vorhandenen Einteilung der Kontenklassen), bzw.
kontrollieren Sie die importierten Daten und
klicken Sie au f "Speichern". Danach kénnen Sie
das Fenster "Kontenplan" schlie3en.

10 5

Sorlerghn poseen | Sctioten | 7|

Tipp: Es ist sinnvoll nicht benétigte Konten des
Standard -Kontenplans zZu I6schen.
(erleichtert die Kontensuche )

EAR-fix -KW v2.1 Anleitung
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Achtung:

Wenn Sie individuelle Konten von einem
Vorjahresmandanten importieren wollen,

mussen Sie das tun, solange noch KEINE
Buchungen vorhanden sind!

Einbuchen des Bank

Wenn Sie wollen, kbnnen Sie den Bank

- und/oder Kassensaldos

- und/oder

Kassensaldo des Vorjahres einbuch en.

Gehen Sie dazu wie folgt vor:

Beginnen Sie eine neue Buchung
Waéhlen Sie UVA -Monat (oder Quartal) 1

Belegkreis "BE" wenn das Konto im Plus ist,
bzw. "BA" wenn das Konto im Minus ist.

(Analog kénnen Sie natirlich auch "KA" und

"KE" v erwenden, wenn Sie die Kassa
ertffnen)

Datum "01.01.XX"
Belegnummer O

Bei "BA" bzw. "KA": Konto Soll = 9800
Bei "BE" bzw. "KE": Konto Haben = 9800
AEr°offnunght

Text"EB" oder

e [T S o [
L | oo flabwd 7700 ] Sz
D oo
L I O |
- —E Tet [oretords
o | b |

Tipp:

Wir empfehlen Ihnen, den Banksaldo auf
jeden Fall ei nzubuchen, da Sie dann nach
jedem eingebuchten Kontoauszug die
Salden vergleichen kénnen
(Kontrollméglichkeit)!

Start der Buchhaltung

Sie kdn nen nun beginnen Ihre Belege einzubuchen.

EAR-fix -KW v2.1 Anleitung
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Verwendung von EAR -fix -KW

Mandantenverwaltung

EAR-fix-KW ist mandantenfahig. Sie konnen daher problemlos mehrere
Buchhaltungen mit EAR  -fix - KW fihren.

Tipp: Die Mandantenverwaltung wurde in Version 2.1 neu aufgebaut.
Samtliche  Verwaltungsvorgédnge (Export, Import, Versand, Anlage,
Umrechnen in EURO, Léschen) werden jetzt vom EAR -fix -KW Star tfenster aus
durchgefiihrt.

Uber das EAR -fix - KW Startfe nster koénnen Sie lhre
Mandanten verwalten. In maximal drei Schritten
wahlen Sie die gewtlinschte Aktion.

o Punktil
Hier wahlen Sie aus, ob Sie "einen
vorhandene n Mandanten bearbeiten”, oder ob
Sie eine "andere Aktion vornehmen wollen".

e einen vorhandenen Mand anten bearbeiten

Mandanten [gschen

Wahlen Sie hier den gewiinschten

Mandanten aus.

Sobald Sie einen Mandanten ausgewahit
haben, werden in dem Informations -Feld
rechts Buchungsjahr, Wahrung und
Buchungsanzahl angezeigt.

A Punkt 3
AbschlieRend wahlen Sie hier die
gew nschte Aktion aus, die mit dem
unter Punkt 2 ausgewahlten Mandanten
ausgefuhrt werden soll.

ndant ieren
‘ EAR-fix-KWW Support Tool dffnen

Waéhlen Sie aus:
- ausgewahlten Mandanten 6ffnen
- ausgewahlten Mandanten exportieren
- ausgewahlten Mandanten versenden
- ausgewahlten Mandanten in EUR

umr echnen
- ausgewahlten Mandanten ldschen

e eine andere Aktion vornehmen

A Punkt 2
Hier kdnnen Sie folgende Aktionen
auswahlen:
- Mandanten anlegen
- Mandanten importieren
- EAR-fix -KW Support Tool 6ffnen
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Klicken Sie abschlieRend auf "gewahlte Aktion
ausfiihren" um die in den Punkten 1 -3
ausgewahlte Aktion auszufuhren.

Mandanten 6ffnen

Mit dieser Funktion 6ffnen Sie den unter Punkt 2

auf dem EAR -fix-KW Startfenster ausgewahliten

Mandanten.

Tipp:

Falls der Mandant kennwortgeschutzt ist,
werde n  Sie wahrend des Offnungs
vorganges nach dem Kennwort gefragt.

Mandanten exportieren

Mit  dies er Funktion exportieren Sie den
gewlnschten Mandanten. (z.B. auf Diskette, USB
Stick, externe Festplatte, ...)

Waéhlen Sie das gewinschte Laufwerk und das
Verzeichnis flr den zu exportierenden Mandanten.

Klicken Sie auf "Exportieren” um den Mandanten
in das ausgewahlte Verzeichnis zu exportieren.

Den exportierten Mandanten koénnen Sie an die
Kanzlei Ubermitteln oder zu Sicherungszwecken
aufbewahren.

{} Mandant exportieren

Mit dieser Furktion kiinnen Sie den ausgesahiten Mandanten fi die Karzlei
expottieren und anschlisfend per Diskelte oder von einem anderen Computer per @
E-Mail versenden Falls Sis auf diesem Computer einen Intemetzugang haben,
Ksnnen Sie den Mandanten mi der entsprechenden Funkton auch diekt
versenden
ausgewshiter Mandart. TEQS
Laufwerk wihlen: Verzeichnis wahen:
S [5YSTEM] -
3 Dokumente und Einstelungen
Verzeichris: (31 Progiam Fies
ol (2 Programme
(1 Quarantane |
[ Evportieren 1 Bbbrechen [

Tipp:

Die ausgespielte Datei kénnen Sie z.B.

per Diskette an die Kanzlei Gbermitteln.
oder von einem anderen Computer per E
Mail senden.

Tipp:

Falls Sie auf diesem  Computer
Internetzugang haben, kénnen Sie die

Daten auch direkt versenden. Lesen Sie

unten weiter!

Tipp:

Falls Sie den Mandanten exportieren, um
daran Anderungen vornehmen zu lassen,
beachten Sie, dal3 Sie in der Zwischenzeit
nichts buchen, da die Anderungen
verlorengehen, wenn Sie den Mandanten
danach wieder importieren.

Achtung :

Ohne eingegebene Klientennummer ist
kein Datenexport moglich!

EAR-fix -KW v2.1 Anleitung
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Mandanten versenden

Benutzen Sie diese Funktion, falls Sie auf diesem
Computer Internetzugang haben.

Die Daten des ausgewéhlten Mandanten werden
online komprim iert und verschlisselt an die Kanzlei
ubermittelt.

o Aktivieren Sie das Hak chen bei "Ja, ich will die
Daten des Mandanten XYZ lbertragen!", falls
Sie die Daten Ubertragen wollen.

o Geben Sie unter "Kommentar" Informationen
(Verwendungszweck, ...) fur die Kanzlei ein.

o Klicken Sie auf "Daten ubertragen" um die
Daten zu ubertragen.

o Sie sehendannanhand des Status -Balkens
den Fortschritt des Ubertragungsvorganges.
Wenn die Ubertragung abgeschlossen ist,
erhalten Sie eine Bestatigung

Achtung : Sie bendtigen eine direkte Internet -
verbindung (ohne Proxy -Server), die
geoffnet ist!

Achtung : Ohne eingegebene Klientennummer ist
kein D atenversand maoglich!

Achtung : Ohne eingegebene E -Mail Adresse ist kein
Datenversand moglich!

Mandantin EURO umrechnen

Wahlen Sie dann eine Bezeichnung fiir den neuen
"Euro - Mandanten" und klicken Sie auf
"umrechnen".

Der Mandant wird in EURO umgerechnet und steht
danach unter der von lhnen gewahlten
Bezeichnung zur Verfligung (siehe Mandanten
offnen)

Tipp: Diese Funktion soll lhnen ermdglichen,
ATS-Buchhaltungen mit neuen EU R-
Buchhaltungen zu vergleichen.
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