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Installation  
 
Um EAR - fix -KW v2 .1  zu installieren müssen Sie die Datei setup.exe , die Sie auf 
Ihrer Installations -CD finden,  ausführen.  

 
 

Dadurch wird der Setup -Assistent gestartet.  
Klicken Sie auf Weiter  um mit der Installation 
fortzufahren.  

 
 

 
 
 

 
 

 
Bitte akzeptieren  Sie im nächsten Schritt die 

Lizenzvereinbarungen, und klicken Sie 
anschließend auf Weiter . 
 

 
 

 
 
 

 
 

Beachten Sie anschließend die Update 
Informationen.  
 

EAR- fix -KW Version 2. 1 kann problemlos 
parallel zu einer alten Version (1.0 oder 1.1) 

installiert werden.  
Solange Sie Ihre alten Mandanten von uns noch 
nicht konvertiert zurückbekommen haben, 

empfehlen wir sogar, daß Sie ihre alte EAR - fix -
KW Version nicht löschen.  

 
 
Wenn Sie EAR - fix -KW Mandanten, die in einer alten Version (1.0 oder 1.1) 

erstellt wurden, weiterverwenden wollen, erstellen Sie eine Sicherungsdiskette in 
EAR- fix -KW 1.x und senden Sie die Di skette an uns. (Wenn Sie über einen E -Mail 

Account verfügen können Sie uns die Datei backear.arj, die Sie auf der 
Sicherungsdiskette finden auch per E -Mail senden)  
Wir werden die Mandanten für Sie konvertieren und umgehend an Sie zurück 

senden.  
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Als Ziel ordner für die Installation wird 

standardmäßig C: \ Programme \ EAR- fix -KW 
vorgeschlagen.  
 

Falls Sie EAR - fix -KW in einen anderen Ordner 
installieren wollen, geben Sie diesen hier an.  

 
 
 

 
 

Der Setup -Assistent erstellt standardmäßig 
einen Start -Menü Ordner EAR- fix -KW. 

 
Wenn Sie nicht wollen, daß EAR - fix -KW in 
einem eigenen Startmenü -Ordner abgelegt 

wird, wählen Sie hier einen vorhandenen Ordner 
aus.  

 
 
 

 
 

Wählen Sie anschließend aus, ob der Setup -
Assistent Verknüpfungen zu EAR - fix -KW auf 
Ihrem Desktop bzw. in de r Quick -Start -Leiste 

erstellen soll.  
 

 
 
 

 
 

 
Anschließend sehen Sie noch eine 
Zusammenfassung der angegeben Daten, bevor 

Sie mit einem Klick auf Installieren  den 
eigentlichen Installationsvorgang starten.  
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Die ersten Schritte  
 
Nachfolgend finden Sie e in Tutorial, das Sie durch die "ersten Schritte" in EAR -
fix -KW führen soll.  

 

 
 

 
Registrierung von EAR - fix - KW  

 
Beim ersten Start  nach der Installation müssen Sie 
EAR- fix -KW registrieren.  

 
Sie sollten dazu von der Kanzlei ein Bla tt mit Ihren 

persönlichen Registrierungsdaten erhalten haben.  
Geben Sie diese Daten ein, und klicken Sie auf 
"EAR- fix -KW registrieren".  

 

 
 

 
Einlesen der Kanzleidaten  

 
Direkt nach der Registrierung müssen ï ebenfalls 
nur einmali g ï die Kanzleidaten von der 

Installations -CD eingelesen werden.  
 

Legen Sie dazu die Installations -CD in Ihr CD -
Laufwerk ein, wählen Sie das CD -Laufwerk aus der 
Liste aus und klicken Sie auf ĂKanzleidaten 

einlesenñ. 
 

 
 
 

 
Anlegen eines Mandanten  

 
Nun müsse n Sie einen Mandanten anlegen.  

  
Im EAR - fix -KW Startfenster sollte unter Punkt 1 
bereits "eine andere Aktion vornehmen" 

ausgewählt sein.  
Wählen Sie unter Punkt 2 "Mandanten anlegen" 

aus und klicken Sie auf "gewählte Aktion 
ausführen".  
 

 
 

Tipp:  F¿r spezifischere Hilfe lesen Sie unter ĂVerwendung von EAR-fix -KWñ 
 nach.  

Achtung:  Die Eingabe der Registrierungsda ten 

unterscheidet zwischen Groß -  und 
Kleinschreibung!  
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Im nun geöffnete n Fenster "Mandanten anlegen" 
wählen Sie als erstes eine vierstellige Bezeichnung 

für Ihren ersten Mandanten.  
 

 
 

Geben Sie außerdem das Jahr an, in dem Sie 
buchen und eine ev. nähere Beschreibung des 

Mandanten.  
 
Im Feld "UVA" wä hlen Sie Ihren UVA -Modus 

(monatlich oder vierteljährlich)  
  

Markieren Sie "Euro" wenn Sie Euro -Beträge (ab 
der Buchhaltung 2002) buchen wollen.  
  

Markieren Sie "12%ige Umsätze", wenn Sie 
12%ige Umsätze haben.  

  
Anschließend haben Sie die Möglichkeit ein 

Kennwort für den Mandanten zu vergeben.  
 

 
 

 
Öffnen des neu angelegten Mandanten  

 
Nachdem Sie im vorigen Schritt einen Mandanten 
angelegt haben, sollte nun im EAR - fix -KW 

Startbildschirm unter Punkt 1 bereits "einen 
vorhandenen Ma ndanten bearbeiten" ausgewählt 

sein.  
Wählen Sie unter Punkt 2 den neu angelegten 

Mandanten und unter Punkt 3 "ausgewählten 
Mandanten öffnen" aus.  
 

 
 
 

Tipp:  Sobald Sie einen Manda nten unter  

Punkt 2 ausgewählt haben, erscheinen 

dessen Detailinformationen in dem 
Infofeld rechts.  

Achtung:  Beachten Sie, daß Sie, falls Sie das 

Kennwort vergessen, auf den Mandanten 

keinen Zugriff mehr haben!  

Tipp:  Wählen Sie als Bezeichnung für Ihren 

Mandanten Ihre Init ialen ( z.B.  "HM" für 

"Hubert Müller" und das Buchungsjahr 

(z.B. "05 " für "200 5"), sprich "HM05 ".  
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Eingabe der Daten in den Mandantenstamm  
 

Im Mandantenstamm werden alle Angab en 
gesammelt, die für Datenexport oder 
Auswertungen nötig sind.  

  
Die Daten werden für Auswertungen, insbesondere 

für die Umsatzsteuervoranmeldung (UVA) benutzt.  
  
Um das Fenster zu öffnen, wählen Sie im Menü 

"Stammdaten" den Punkt "Mandantenstamm aus.  
Um den Mandantenstamm eines vorhandenen 

Mandanten zu importieren, wählen Sie 
"Importieren".  

  
Geben Sie die Daten ein, bzw. kontrollieren Sie die 
importierten Daten und klicken Sie auf 

"Speichern". Danach können Sie das Fenster 
"Mandantenstamm" schließen.  

 

 
 

 
 

 
 
Anpassen des Kontenplans  

 
Im Menü "Stammdaten" können Sie unter 

"Konten" den Standard -  Kontenplan von EAR - fix -
KW an Ihre Bedürfnisse anpassen.  
 

Um den Kontenplan eines  vorhandenen Mandanten 
zu importieren, wählen Sie "Importieren".  

  
Gestalten Sie den Kontenplan nach Ihre n 
Bedürfnissen (orientieren Sie sich an der 

vorhandenen Einteilung der Kontenklassen), bzw. 
kontrollieren Sie die importierten Daten und 

klicken Sie au f "Speichern". Danach können Sie 
das Fenster "Kontenplan" schließen.  
 

 

Tipp:  Es ist sinnvoll nicht benötigte Konten des 

Standard -Kontenplans zu löschen. 
(erleichtert die Kontensuche )  

Tipp:  Falls Sie Ihre Klientennummer nicht 

wissen, rufen Sie uns an, oder schicken 

Sie uns ein E -Mail.  Sie finden die 

Klientennummer aber auch au f dem 
Ausdruck Ihrer Registrierungsdaten.  

Achtung:  Ohne eingegebene E -Mail Adress e ist kein 
Datenversand möglich!  

Achtung:  Ohne eingegebene Klientennummer ist 

kein Datenexport möglich!  
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Einbuchen des Bank -  und/oder Kassensaldos  

 
Wenn Sie wollen, können Sie den Bank -  und/oder 

Kassensaldo des Vorjahres einbuch en.  
 
Gehen Sie dazu wie folgt vor:  

 
-   Beginnen Sie eine neue Buchung  

 
-   Wählen Sie UVA -Monat (oder Quartal) 1  

 
-   Belegkreis "BE" wenn das Konto im Plus ist, 

 bzw. "BA" wenn das Konto im Minus ist.  
  
 (Analog können Sie natürlich auch "KA" und 

 "KE" v erwenden, wenn Sie die Kassa 
 eröffnen)  

 
-   Datum "01.01.XX"  

 
-   Belegnummer 0  

 
-   Bei "BA" bzw. "KA": Konto Soll = 9800  

 Bei "BE" bzw. "KE": Konto Haben = 9800  

 
-   Text "EB" oder ĂErºffnungñ 

 

 
 
 
Start der Buchhaltung  

 
Sie kön nen nun beginnen Ihre Belege einzubuchen.  

 
 

 

Achtung:  Wenn Sie individuelle Konten von einem 

Vorjahresmandanten importieren wollen, 

müssen Sie das tun, solange noch KEINE 

Buchungen vorhanden sind!  

Tipp:  Wir empfehlen Ihnen, den Banksaldo auf 

jeden Fall ei nzubuchen, da Sie dann nach 

jedem eingebuchten Kontoauszug die 

Salden vergleichen können  
 (Kontrollmöglichkeit)!  



EAR- fix -KW v2.1 Anleitung   Seite 9 von 32  

Verwendung von EAR - fix - KW  
 
Mandantenverwaltung  
 

EAR- fix -KW ist mandantenfähig. Sie können daher problemlos mehrere 
Buchhaltungen mit EAR - fix -KW führen.  
 

 
 

Über das EAR - fix -KW Startfe nster können Sie Ihre 
Mandanten verwalten. In maximal drei Schritten 

wählen Sie die gewünschte Aktion.  

o Punkt 1  
Hier wählen Sie aus, ob Sie "einen 

vorhandene n Mandanten bearbeiten", oder ob 
Sie eine "andere Aktion vornehmen wollen".   

 einen vorhandenen Mand anten bearbeiten   

Á Punkt 2  
Wählen Sie hier den gewünschten 
Mandanten aus.  

Sobald Sie einen Mandanten ausgewählt 
haben, werden in dem Informations -Feld 
rechts Buchungsjahr, Währung und 

Buchungsanzahl angezeigt.   

Á Punkt 3  
Abschließend wählen Sie hier die 
gewü nschte Aktion aus, die mit dem 

unter Punkt 2 ausgewählten Mandanten 
ausgeführt werden soll.  

  
Wählen Sie aus:   
-   ausgewählten Mandanten öffnen  

-   ausgewählten Mandanten  exportieren  
-   ausgewählten Mandanten versenden  

-   ausgewählten Mandanten in EUR 
 umr echnen  
-   ausgewählten Mandanten löschen   

 eine andere Aktion vornehmen   

Á Punkt 2  
Hier können Sie folgende Aktionen 

auswählen:   
-   Mandanten anlegen  

-   Mandanten importieren  
-   EAR- fix -KW Support Tool öffnen  

  

Tipp:  Die Mandantenverwaltung wurde in Version 2.1 neu aufgebaut.  

Sämtliche Verwaltungsvorgänge (Export, Import, Versand, Anlage, 

Umrechnen in EURO, Löschen) werden jetzt vom EAR - fix -KW Star tfenster aus 

durchgeführt.  
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Klicken Sie abschließend auf "gewählte Aktion 
ausführen" um die in den Punkten 1 -3 

ausgewählte Aktion auszuführen.  
 
 

Mandanten öffnen  
 

Mit dieser Funktion öffnen Sie den unter Punkt 2 
auf dem EAR - fix -KW Startfenster ausgewählten 
Mandanten.  
 

 
 

 
Mandanten exportieren  

 
Mit dies er Funktion exportieren Sie den 
gewünschten Mandanten. (z.B. auf Diskette, USB -

Stick, externe Festplatte, ...)  
  

Wählen Sie das gewünschte Laufwerk und das 
Verzeichnis für den zu exportierenden Mandanten.  
  

Klicken Sie auf "Exportieren" um den Mandanten 
in das ausgewählte Verzeichnis zu exportieren.  

  
Den exportierten Mandanten können Sie an die 
Kanzlei übermitteln oder zu Sicherungszwecken 

aufbewahren.  
  

 
 

 
 

 
 

 

Achtung :  Ohne eingegebene Klientennummer ist 
kein Datenexport möglich!  

Tipp:  Falls Sie den Mandanten exportieren, um 

daran Änderungen vornehmen zu lassen, 

beachten Sie, daß Sie in der Zwischenzeit 

nichts buchen, da die Änderungen 

verlorengehen, wenn Sie den Mandanten 
danach wieder importieren.  

Tipp:  Falls Sie auf diesem Computer 

Internetzugang haben, können Sie die 

Daten auch direkt versenden. Lesen Sie 
unten weiter!  

Tipp:  Die ausgespielte Datei können Sie z.B.  

per Diskette  an die Kanzlei übermitteln.  

 oder von einem anderen Computer per E -
Mail senden.  

Tipp:  Falls der Mandant kennwortgeschützt ist, 

werde n Sie während des Öffnungs -
vorganges nach dem Kennwort gefragt.  
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Mandanten versenden   
 

Benutzen Sie diese Funktion, falls Sie auf diesem 
Computer Internetzugang haben.  
Die Daten des ausgewählten Mandanten werden 

online komprim iert und verschlüsselt an die Kanzlei 
übermittelt.  

o Aktivieren Sie das Häk chen bei "Ja, ich will die 
Daten des Mandanten XYZ übertragen!", falls 
Sie die Daten übertragen wollen.   

o Geben Sie unter "Kommentar" Informationen 
(Verwendungszweck, ...) für die Kanzlei ein.   

o Klicken Sie auf "Daten übertragen" um die 
Daten zu übertragen.   

o Sie sehen dann anhand des Status -Balkens  
den Fortschritt des Übertragungsvorganges. 
Wenn die Übertragung abgeschlossen ist, 
erhalten Sie eine Bestätigung   

 

 
 

 
 

 
 
 

Mandant in EURO umrechnen  
 
Wählen Sie dann eine Bezeichnung für den neuen 

"Euro -Mandanten" und klicken Sie auf 
"umrechnen".  

  
Der Mandant wird in EURO umgerechnet und steht 
danach unter der von Ihnen gewählten 

Bezeichnung zur Verfügung (siehe Mandanten 
öffnen)  

 

 
 

 

Tipp :  Diese Funktion soll Ihnen ermöglichen, 

ATS-Buchhaltungen mit neuen EU R-
Buchhaltungen zu vergleichen.  

Achtung :  Ohne eingegebene E -Mail Adresse ist kein 
Datenversand möglich!  

Achtung :  Sie benötigen eine direkte Internet -

verbindung (ohne Proxy -Server), die 
geöffnet ist!  

Achtung :  Ohne eingegebene Klientennummer ist 
kein D atenversand möglich!  












































